ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

СЕБЕЖСКИЙ РАЙОН

Администрация Городского поселения  «ИДРИЦА»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.01.2017  г. № 2 

          п. Идрица

	О создании штаба оповещения и пункта сбора  в  городском поселении «Идрица» 


     Во исполнение Федеральных законов "Об обороне" от 31.05.1996 г. №61-ФЗ, "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ" от 26.10.1997г. №31-ФЗ, «О военной обязанности и военной службе» от 28.03.1998г. №53-ФЗ; постановлений Правительства РФ: от 13.06.1997г. №706-34с "О порядке обеспечения в период мобилизации и в военное время из местных мобилизационных потребностей  ВС РФ, других войск, воинских формирований, органов и создаваемых на военное время специальных формирований от 19.10.1998г. №1216 "Положения о призыве на военную службу по мобилизации граждан, приписанных к воинским частям (предназначенных в специальные формирования) для прохождения военной службы на воинских должностях, предусмотренных штатами военного времени, или направления их для работы на должностях гражданского персонала ВС РФ, других войск, воинских формирований, органов и специальных формирований; Указа Президента РФ от 21.10.1998г. №1175 "Об утверждении Положения "О военно-транспортной обязанности», в целях устойчивого оповещения, сбора  и поставки мобилизационных ресурсов в войска в любых условиях обстановки:
1. Создать на территории муниципального образования «Идрица» штаб оповещения и пункт сбора (ШО и ПС).

2. Штаб оповещения и пункта сбора  разместить в здании Администрации городского поселения «Идрица».

2. Утвердить именной список личного состава штаба оповещения и пункта сбора городского поселения «Идрица» (Приложение 1).

3. Для проведения оповещения и доставки граждан выделить транспортные средства:

- автомобиль ВАЗ 2123;

- автомобиль «Рено-Дастер»;

- дополнительные транспортные средства (по согласованию с ВК).

4. Утвердить должностные обязанности личного состава ШО и ПС муниципального образования «Идрица»
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

городского поселения «Идрица»

                                М.Г.Лазовик




Приложение №1 
к постановлению Администрации
 городского поселения «Идрица»

от 16.01.2017 №2

ИМЕННОЙ СПИСОК 

ЛИЧНОГО СОСТАВА ШТАБА ОПОВЕЩЕНИЯ И ПУНКТА СБОРА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ИДРИЦА
	№
	Ф.И.О.
	Должность
	Должность в штабе
	Адрес

	1.
	Лазовик Майя Геннадьевна
	Глава Администрации
городского поселения «Идрица»
	Начальник 

ШО и ПС
	п. Идрица ул. Кирова, д.9-А, кв.13
тел. 89210006302

	2.
	Андреев Евгений Дмитриевич

	Военно-учетный работник
	Зам. ШО и ПС
	д. Идрия, ул. Сосновая, дом 2

	3.
	Леонова Нина Владимировна

	Главный специалист

Администрации
	Технический работник
	п. Идрица, ул. Свердлова, дом 19 А
тел. 89113645946

	4.
	Тябут Людмила Александровна

	Консультант Администрации
	телефонист
	п. Идрица, ул. Кирова, дом 9А, кв. 10
тел. 89113772326

	5
	Андреев М.С.
	Консультатнт Администрации
	Начальник группы оповещения
	П. Идрица, ул. Железнодорожная, 46
тел. 89113699115

	6
	Топоривская Александра Евгеньевна
	Главный специалист

Администрации
	Технический работник группы оповещения
	п. Идрица, ул. Л. Чайкиной, 3

тел. 89113960423 

	7
	Сысоев  Василий Михайлович
	Тракторист ООО «Автомобильные дороги Пскова»
	посыльный
	п. Идрица, ул. Островского, д.46,

 тел. 89110031713

	8
	Петрушенко Алексей Викторович
	Россельхознадзор, инспектор
	посыльный
	д. Ковалево-Сиженье
89113724573

	9
	Федотенков Денис Владимирович
	Псковская таможня, главный инспектор
	посыльный
	п. Идрица, ул. Строителей, д.11, кв.1
тел.89113750797

	10
	Сидарович-Войно Алексей Германович
	Россельхознадзор, инспектор
	посыльный
	д. Идрия, ул. Сосновая, д.3
89113725249

	11
	Нестеров Алексей Леонидович
	МУП «Жилкомсервис «Идрица»
	посыльный
	п. Идрица,  пер. Почтовый, д.9
89113694827

	12
	Колцун Валерий Юрьевич
	ЧП
	посыльный
	п. Идрица, ул. Ленина

89211191877

	13
	Кожемякин Андрей Николаевич
	Водитель ООО «Автомобильные дороги Пскова»
	посыльный
	п. Идрица, ул. Лесная,17
891135033350

	14
	Тарасов Алексей Михайлович
	ПЧ-32, пожарный
	посыльный
	п. Идрица, ул. В.Мост,13
тел. 89113666366



	15
	Гусев Вячеслав Владимирович
	Россельхознадзор, инспектор
	посыльный
	п. Идрица, ул. Ленина, д.59

89119611514

	16
	Михайлов Роман Сергеевич
	Водитель ООО «Автомобильные дороги Пскова»
	посыльный
	п. Идрица, ул. Матросова,19
89602230945

	17
	Перфильев Дмитрий Иванович
	ОАО «Псковэнергоагент», нач. участка
	посыльный
	п. Идрица, ул. Пролетарская, д.3, кв.3
89113699069

	18
	Зайцев Дмитрий Николаевич
	Водитель ООО «Автомобильные дороги Пскова»
	посыльный
	д. Ковалево- Сиженье
89113830542

	19
	Мацулевич Алексей Викторович
	Механик ООО «Автомобильные дороги Пскова»
	посыльный
	д. Александрово

(п. Идрица, ул. Ленина77, кв.13)

тел. 89113676901

	20
	Торопыгин Дмитрий Андреевич
	Россельхознадзор, инспектор
	посыльный
	п. Идрица, ул. Ленина д.79, кв.4
89211152810

	21
	Маркьянов Михаил Владимирович
	Слесарь ООО «Автомобильные дороги Пскова»
	посыльный
	п. Идрица, ул.Коммунальная, д.9, кв.1

	22
	Спиридонов Владимир Леонидович
	Капитан 2-го ранга в отставке
	Начальник группы сбора и отправки
	п. Идрица, ул. Ореховичи, д.2

тел. 892150005519

	23
	Назаренко Ольга Мухаметовна
	Главный специалист Администрация городского поселения «Идрица»
	Технический работник
	п. Идрица, ул. Островского, д.19

тел. 89116995600

	24
	Завилейский 

Алексей

Викторович
	Директор ООО «Крэйс-Восток»
	Сопровождающий
	п. Идрица, ул. Пролетарская, дом 32

тел. 89113628291

	25
	Завилейский Игорь Викторович
	Старший участковый уполномоченный  МО МВД «Себежский»
	Начальник группы розыска, не оповещенных граждан
	д. Кицково

тел. 89211151899

	26
	Щепаников Александр Николаевич
	МБОУ «ИСОШ», учитель
	Автомеханик
	д. Мостище,

89215073727


Приложение №2

к постановлению Администрации
 городского поселения «Идрица»

от 16.01.2017 №2

Должностная инструкция
начальника штаба оповещения и пункта сбора (ШО и ПС) 
городского поселения «Идрица»
 Глава Администрации (начальник ШО и ПС) обязан:

·  доложить в отдел ВК о получении сигнала (распоряжения) и начале работы штаба;                  
·  уточнить в отделе ВК перечень команд и партий, подлежащих призыву выборочным порядком; 

·  проводить инструктаж личного состава ШО и ПС о порядке работы и руководить его работой.

·  организовать оповещение ГПЗ,  сбор штатных сотрудников Администрации;

· организовать силами аппарата Администрации выборку  карточек первичного учета на подлежащих призыву ГПЗ и раскладку их по маршрутам;

· организовать круглосуточное дежурство в Администрации;

·  принять меры к вызову ГПЗ, находящихся на удаленных участках работ;

· организовать сверку отобранных карточек первичного учета ГПЗ с  повестками, полученными из отдела ВК;

· организовать вручение повесток по прибытии уполномоченного из отдела военного комиссариата с повестками и доложить об этом в отдел ВК;

· организовать оповещение ГПЗ по местной системе оповещения;
· организовать взаимодействие с участковым инспектором полиции;

· организовать охрану ШО и ПС.

· организовать инструктаж посыльных  о порядке оповещения ГПЗ и отправки по маршрутам; 

· доложить в отдел военного комиссариата в установленное время сведения о ходе комплектования и отправки команд и партий; 

· контролировать полноту явки призываемых ГПЗ, полноту и качество поставки техники хозяйствами (при наличии наряда);

· контролировать выполнение мероприятий и сроки их выполнения, согласно Календарному плану;

· контролировать соблюдение режима секретности и обеспечение сохранности документов ШО и ПС;

· немедленно доложить в отдел ВК о происшествиях, могущих привести к срыву отправки команд, не явке граждан на пункт сбора;

·  следить за поддержанием на ШО и ПС организованности и порядка, в условиях угрозы применения противником оружия массового поражения организовывать укрытие ГПЗ и личного состава ШО;

· доложить в группу обобщения и контроля городского поселения «Идрица» результаты оповещения, призыва и поставки людских и транспортных ресурсов в ВС РФ по мобилизации.  

Должностная инструкция военно-учетного работника
(заместителя ШО и ПС)
       Военно-учетный работник подчиняется главе Администрации, Начальнику штаба оповещения и пункта сбора  (ШО и ПС).
Военно-учетный работник обязан:

получить задачу у начальника ШО и ПС;
· отобрать карточки контрольного оповещения, учетные карточки (карточки первичного учета) ГПЗ по командам и партиям, которые поднимаются по распоряжению отдела ВК, подготовить для выдачи посыльным (разложить по маршрутам, в рабочее время по месту работы, в нерабочее время по месту жительства);

· уточнить объем задания (количество подлежащих призыву офицеров, отдельно прапорщиков, сержантов, солдат запаса) и доложить о нем в отдел ВК;

· выдать посыльным под расписку в ведомости карточки контрольного оповещения, совместно с главой Администрации  инструктировать их о порядке оповещения ГПЗ, указать время на выполнение данной работы и направить по маршрутам оповещения;

· совместно с главой Администрации принять меры к вызову предназначенных ГПЗ находящихся на удаленных участках работ;

· организовать подбор замены гражданам, не прибывших на пункт сбора, из числа резерва;

· организовать инструктаж посыльных о порядке оповещения ГПЗ и отправки по маршрутам;

· организовывать работу по розыску граждан, призванных на военную службу по мобилизации, не прибывших на пункт сбора;

· оказывать помощь начальнику ШО и ПС в оповещении ГПЗ, формировании и отправке команд,  в своевременном предоставлении сведений в группу обобщения и контроля отдела ВК;

· по окончании отправки ГПЗ и техники на повестках не оповещенных и не отправленных ГПЗ сделать пометки о причинах не оповещения, заверить их подписью главы Администрации и печатью, затем передать в отдел ВК через уполномоченного;

· при выявлении граждан, нуждающихся по состоянию здоровья в предоставлении отсрочки или освобождения от призыва на военную службу по мобилизации, составлять именной список таких граждан, подписывать у начальника ШО и ПС; и через начальника команды предоставлять  в ВК; 

· аккуратно вести записи обо всех поступающих сигналах, указаниях и распоряжениях и своевременно докладывать о них начальнику ШО и ПС;
· контролировать оповещение аппарата усиления Администрации, руководителей предприятий поставщиков техники (при наличии наряда) и предназначенных; 

· контролировать ведение учета явки и отправки граждан на пункт сбора отдела ВК. 

· обеспечить своевременное, полное и качественное  укомплектование команд для отправки их на пункт сбора отдела ВК;

· докладывать начальнику ШО и ПС о результатах явки, формировании и отправки команд на пункт сбора отдела ВК.

Должностная инструкция начальника группы оповещения
Начальник группы оповещения подчиняется главе Администрации, начальнику штаба оповещения и пункта сбора (ШО и ПС).
 Начальник группы оповещения  отвечает за выдачу повесток посыльным и анализ результатов оповещения граждан, приписанных к воинским частям. 
Обязан: 
· с получением сигнала от главы Администрации прибыть в ШО и ПС;
· организовать оповещение и вызов посыльных по маршрутам оповещения;

· получить у инспектора ВУС Администрации сельского поселения (далее – инспектор с/п) повестки для оповещения граждан, предназначенных в команды;

· с прибытием уполномоченного из отдела с персональными повестками на граждан, приписанных к воинским частям, и мобилизационными предписаниями, произвести дораскладку повесток, при необходимости вклеить мобилизационные предписания в военные билеты;

· вручить посыльным повестки на оповещение предназначенных граждан. Повестки вручить по заранее подготовленному списку под роспись;

· вести контроль за ходом оповещения, о всех, не оповещенных гражданах, докладывать специалисту ВУС Администрации поселения пофамильно, с указанием причин.
· представлять данные о ходе оповещения через каждые 1час.30 мин.заместителю начальника ШО и ПС городского  поселения «Идрица»

Должностная инструкция начальника группы сбора и отправки
Начальника группы сбора и отправки  подчиняется начальнику штаба оповещения и пункта сбора,  отвечает за доставку команды в ВК.

Начальника группы сбора и отправки  обязан: 
· с получением сигнала от главы Администрации прибыть в ШО и ПС;
· Получить у Главы Администрации городского поселения «Идрица» удостоверение, военные билеты на граждан, предназначенных в команду. Два экземпляра именных списков на команду;

· Уточнить маршрут движения, место расположения ПС отдела;

· Принять по именному списку личный состав команды, произвести его проверку пофамильно;

· Уточнить транспорт для доставки и произвести посадку личного состава команды;

· В пути следования принимать меры к поддержанию среди граждан, предназначенных в команду, организованности и дисциплины, не допустить употребления спиртных напитков;

· Передать личный состав команды начальнику пункта ПС отдела по именному списку;

· Второй экземпляр именного списка с печатью и росписью начальника ВК  представить в Администрацию поселения.

Должностная инструкция технического работника

Технический работник подчиняется главе Администрации, начальнику штаба оповещения и пункта сбора (ШО и ПС).

Технический работник обязан:

· получить задачу у начальника ШО и ПС;

· принять участие в развертывании штаба;

· вести ведомость учета выдачи повесток, (карточек контрольного оповещения) посыльным;

· вести ведомость контроля за ходом оповещения и через каждые 30 минут докладывать о количестве оповещенных, неврученных повесток и о причинах невручения;

· готовить итоговое донесение по окончании оповещения;

· докладывать начальнику ШО и ПС о проделанной работе;

· при необходимости доукомплектования команд подбирать карточки первичного учета граждан из числа резерва;

Должностная инструкция участкового инспектора
Участковый инспектор подчиняется главе Администрации, начальнику штаба оповещения и пункта сбора (ШО и ПС) и его заместителю.            

Участковый инспектор обязан:

· с получением сигнала от главы Администрации прибыть в ШО и ПС;

· уточнить  и знать свои обязанности;

· не допускать посторонних лиц на территорию ШО и ПС;

· немедленно принимать меры  к наведению порядка в случаях нарушения общественного порядка и дисциплины на территории ШО и ПС;

· требовать от прибывших граждан соблюдения правопорядка и доводить до них  административную ответственность за правонарушения;

· оказывать помощь по розыску граждан, призванных на военную службу по мобилизации и не прибывших на пункт сбора;

· о проделанной работе докладывать начальнику ШО и ПС.

Должностная инструкция первоочередного посыльного

Первоочередной посыльный подчиняется главе Администрации, начальнику штаба оповещения и пункта сбора (ШО и ПС).
Первоочередной посыльный штаба оповещения обязан:

· уточнить задачу и маршрут оповещения;

· получить у зам. ШО и ПС оповещения повязку, фонарик, карандаш, удостоверение посыльного, папку с повестками, пересчитать их, расписаться за количество полученных повесток.

· использовать все виды транспорта для быстрого оповещения граждан, предназначенных в команды и поставщиков техники;

· вручать повестку лично предназначенному гражданину под роспись в повестке. «Расписку»  с подписью гражданина хранить у себя и по прибытию сдать; 

· уточнять в случае отсутствия граждан, предназначенных в команды, причину отсутствия  у близких родственников, взрослых детей, соседей, коллег по работе с отметкой под роспись кто дал сведения;

· докладывать начальнику ШО и ПС о результатах оповещения и причинах не вручения повесток.
Должностная инструкция автомеханика

Автомеханик  подчиняется Начальнику штаба оповещения и пункту сбора городского поселения «Идрица»(ШО и ПС).
·  с получением сигнала от главы Администрации прибыть в ШО и ПС;
·  по прибытию в администрацию уточняет у главы Администрации результаты оповещения техники для нужд оповещения, руководителей автохозяйств и оказывает помощь в оповещении водителей и техники;
·  контролирует прибытие техники для нужд оповещения, направляет ее на маршруты, ведет учет движения техники в журнале учета;

·  уточняет количество техники, предназначенной к поставке, их марки и гос. номера;

·  по прибытию техники выполняет следующую работу:
-  проверяет  у водителей наличие документов (военный билет, поспорт, моб. предписание на автомобиль и водителя, тех. Талон, технический паспорт);
-  проверяет исправность техники, наличие запасных частей, заправку ГСМ, дает заключение о  готовности к поставке;

·  проверяет списки на отправляемую технику (в 3-х экземплярах);

·  докладывает начальнику ШО и ПС о готовности к отправки и по его указанию инструктирует водителей и отправляет технику на пункт ВКР с представителем автохозяйства;

·  по указанию начальника пункта на подлежащей к поставке технике отправляет попутно граждан, пребывающих в запасе, на пункты сбора отдела ВКПО по Опочецкому, Красногородскому и Себежскому районам.

