ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

СЕБЕЖСКИЙ РАЙОН

Администрация Городского поселения  «ИДРИЦА»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.01.2017  г. № 1 

	О приемном эвакуационном пункте  (ПЭП)  

 


Во исполнении Федерального Закона Российской Федерации «О гражданской обороне» от 12 февраля 1998 года  № 28-ФЗ, «Руководства по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время» и в целях организации приема, размещения и жизнеобеспечения эваконаселения из п. Идрица  в населенные пункты района :
1.Утвердить Положение о приемном эвакуационном пункте и функциональных обязанностях личного состава городского поселения «Идрица».
2. Утвердить функциональные обязанности личного состава ПЭП. (Приложение 1)
           3. Утвердить список личного состава приемного эвакуационного пункта (Приложение 2) . 
3. Организовать практическое обучение личного состава ПЭП действиям по предназначению.
5. Приёмный эвакуационный пункт (ПЭП) поселения организовать на базе «Идрицкого Дома культуры» – структурного  подразделения  МБУК «РКЦ».
4. Обнародовать путем размещения в Идрицкой поселковой библиотеке-филиале муниципального учреждения культуры «Себежская центральная районная библиотека» и на официальном сайте Администрации городского поселения «Идрица» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации 

городского поселения «Идрица»                                                    М.Г.Лазовик 

УТВЕРЖДЕНО
Постановлением главы Администрации
Городского поселения «Идрица»

№ 9 от 22.04.2013

«О приемном эвакуационном пункте(ПЭП)

ПОЛОЖЕНИЕ

о приемном эвакуационном пункте и

функциональные обязанности личного состава

I.Общие положения.

1.Настоящее положение определяет порядок создания, состав и основные задачи эвакоприемного пункта (ПЭП) в мирное и военное время.

2. Приемный эвакуационный пункт создается в мирное время постановлением Администрации местного самоуправления и обеспечивается всем необходимым для его работы. Они располагаются вблизи пунктов (станций) высадки.

3. Приемный эвакуационный пункт является органом районной эвакоприемной комиссии и предназначен для приема, отправке и расселения прибывающего эваконаселения  в места постоянного размещения.

4. Начальником ПЭП является глава Администрации ГП «Идрица», а остальной состав назначается из числа руководящего состава и актива по месту расположения пункта.

5. Под ПЭП отводятся школы, клубы и другие общественные и административные здания (помещения), расположенные вблизи станций (пунктов) выгрузки (высадки) и обеспечивающие размещение эвакуируемых. ПЭП должны иметь телефонную связь с эвакоприемной комиссией района. Для информирования прибывающего эваконаселения, отдачи необходимых распоряжений и команд личному составу приемные эвакопункты оборудуются радиоточками и динамиками внутренней связи. 

6. Эваконаселение вывозится (выводится) с ПЭП в места постоянного размещения местным транспортом или пешими колоннами.

7. Руководящий и начальствующий состав ПЭПов заблаговременно (в мирное время) проходит плановую подготовку (переподготовку) в учебно-методических центрах Гражданской обороны и совершенствует свои практические навыки на учениях и штабных тренировках по тематике гражданской обороны.

8. Администрация ПЭП в практической деятельности руководствуется Федеральным законом “О гражданской обороне” № 28-ФЗ от 12.02.1998 г., руководством по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время от 31.12.1996 г, другими нормативными актами Российской Федерации и руководителя ГО – губернатора  Псковской области. 

II. Основные задачи

 · встреча прибывающих эвакуационных эшелонов, автоколонн и обеспечение высадки эваконаселения совместно с администрацией пункта высадки. При необходимости организация временного размещения прибывающего эваконаселения в ближайшем к месту высадки населенном пункте;

·  во взаимодействии с автотранспортной службой района организация отправки эваконаселения в пункты его постоянного размещения автомобильным и пешим порядком;

 ·доклады эвакоприемной комиссии района о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в места расселения;

· организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

· обеспечение поддержания общественного порядка в районе пункта высадки и укрытие эваконаселения по сигналам гражданской обороны.

III. Структура ПЭП

  В структуру ПЭП входят:

- начальник (1 чел.)

- заместитель начальника (1 чел.)
- группа встречи, приема и размещения эваконаселения (5 чел.) ;

- группа учета эваконаселения (4 чел.);

- группа отправки и сопровождения эваконаселения (6 чел.);

- стол справок (2 чел.);

- группа охраны общественного порядка (3 чел.);

- медицинский пункт (2 чел.);

- комната матери и ребенка (2 чел.);

- комендантская служба (2 чел.).

 Всего:    29 (чел.)
Примечание: При создании приемного эвакуационного пункта необходимо учитывать количество принимаемого эваконаселения:

- до 1 тыс. человек эвакуируемых ПЭП может состоять из 12 – 15 человек;

- до 3-х тыс. человек из 25 – 33 человек;

- до 5-и и выше тыс. человек из 34 – 43 человек.   

IY. Организация работы ПЭП

 а) в мирное время:

· изучается положение о ПЭПе, распределяются обязанности, разрабатываются и корректируются документы ПЭП;

· определяются необходимые средства связи, уточняются маршруты следования эвакуируемого населения, места укрытия на пути следования колонн и на ПЭПе;

· с личным составом проводятся занятия, инструктажи и тренировки по выполнению функциональных обязанностей, по сбору в рабочее и нерабочее время;   

 б) при переводе с мирного на военное положение:

·по распоряжению районной эвакоприемной комиссии проводятся подготовительные мероприятия;

· оповещается, собирается личный состав ПЭП и обеспечивается средствами защиты и рабочими документами; 

· принимается и оборудуется помещение для работы и сбора людей;

· уточняются документы, проводятся занятия и тренировки с личным составом ПЭПа;

· организуется круглосуточное дежурство;

· оборудуются укрытия для людей; 

· представляются донесения в районную эвакоприемную комиссию о ходе выполнения подготовительных мероприятий.

В) с получением распоряжения о проведении эвакуации

- по распоряжению районной эвакоприемной комиссии ПЭП полностью развертывается и приступает к работе по выполнению поставленных задач;

- свою работу ПЭП организует при непосредственном руководстве районной эвакоприемной комиссии, у которой уточняется время прибытия и количество людей, подлежащих расселению;
- организация встречи автомобильных колонн, эвакуационных эшелонов (поездов), их регистрация, вывоз (вывод) эваконаселения с ПЭП и его размещение по домам и квартирам в приписанных населенных пунктах;

- размещение объектов экономики согласно расчету размещения эвакуируемых населения и объектов экономики по населенным пунктам;

- согласование с эвакоприемной комиссией района графиков движения транспортных средств, его выделение предприятиями и организациями района и поселения;

- организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

- обеспечение поддержания общественного порядка в районе ПЭП и укрытие населения, находящегося на ПЭП по сигналам гражданской обороны;

- своевременные доклады в эвакоприемную комиссию района о ходе выполнения эвакомероприятий, о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в конечные пункты размещения;

- эвакоколонна с населением отправляется к месту расселения только после получения задачи от начальника ПЭП.
     Приложение № 1 к

постановлению главы Администрации
городского поселения «Идрица»

№ 1 от 09.01.2017
«О приемном эвакуационном пункте (ПЭП)
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

личного состава приемного эвакопункта

начальник ПЭП

      Начальник приемного эвакопункта подчиняется непосредственно главе Администрации ГП и председателю районной эвакоприемной комиссии.

      Он обязан: 

- организовать работу всех групп приемного эвакуационного пункта по проведению эвакуационных мероприятий;

- разрабатывать документы ПЭП совместно с отделом по делам ГО и ЧС Администрации муниципального района;

- проводить корректировку документации не реже двух раз в год, а при крупных изменениях немедленно;

- участвовать в комплектовании ПЭП рабочим аппаратом;

- руководить развертыванием ПЭП в установленные сроки;

- докладывать о готовности к приему эвакуируемого населения Главе района и председателю районной эвакоприемной комиссии;

- обеспечить личный состав ПЭП индивидуальными средствами защиты;

- знать места размещения укрытий, закрепленных за ПЭП, и проводить расчет укрытия эвакуируемого населения;

- докладывать в установленные сроки Главе района и председателю районной эвакоприемной комиссии о ходе приема прибывшего населения;

- вести учет прибывшего эвакуируемого населения, отправку его в места постоянного расквартирования в соответствии с расчетом приема рассредоточиваемого и эвакуируемого населения;

- организовывать обучение личного состава и изучение ими своих функциональных обязанностей;

- принимать участие в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны с привлечением эвакуационных органов.

Заместитель начальника ПЭП

     Заместитель начальника приемного эвакуационного пункта подчиняется непосредственно начальнику приемного эвакуационного пункта и председателю районной эвакуационной комиссии.

     Он обязан: 

- непосредственно контролировать и оказывать практическую помощь группам встречи, приема и временного размещения эвакуируемого населения и группе отправки и сопровождения в выполнении ими их функциональных обязанностей;

- лично уточнять маршруты движения автоколонн с прибывающим населением и при необходимости вносить изменения;

- следить за подъездными путями и площадками высадки и посадки  эвакуируемого населения возле ПЭП;

- контролировать и организовывать своевременную подачу транспортных средств организациями-формирователями колонн на ПЭП для отправки эвакуируемого населения в места расквартирования;

- лично следит за созданием прибывающему эвакуируемому населению на пункте необходимых бытовых условий;

- обеспечивает управление эвакуационными мероприятиями;

- принимает участие в проведении учений и тренировок в области ГО с привлечением эвакуационных органов;

- в отсутствие начальника ПЭП выполняет его обязанности.

Секретарь ПЭП

     Секретарь приемного эвакуационного пункта подчиняется начальнику приемного эвакуационного пункта, ведет всю документацию, отвечает за своевременное  доведение распоряжений начальника ПЭП и председателя районной эвакоприемной  комиссии до исполнителей, за учет и отчетность по эвакуационным мероприятиям.

      Он обязан:

- вносить корректировку в документы;

- вести учет отданных распоряжений и указаний, контролировать их исполнение и докладывать результаты начальнику ПЭП;

- вести инструктаж регистраторов для работы на ПЭП;

- контролировать доведение до Администрации ПЭП распоряжений на проведение эвакуационных мероприятий;

- вести учет хода эвакуации и докладывать о результатах начальнику ПЭП;

- после завершения эвакуации подвести итоги и доложить о них начальнику ПЭП;

- организовать хранение документов ПЭП;

- по завершению эвакуации действовать по указанию начальника ПЭП;

Группа встречи, приема и размещения эвакуируемого населения
     Руководитель группы подчиняется непосредственно начальнику ПЭП, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава группы.

     Он обязан:

- организовать встречу, прием и размещение эвакуируемого населения;

- распределять эвакуируемое население по местам расквартирования;

- вести учет загрузки транспорта людьми;

- следить за созданием необходимых условий эвакуируемому населению в период временного размещения на ПЭП;

- докладывать в установленные сроки начальнику ПЭП о количестве прибывшего населения по заранее разработанной форме.
Группа учета эвакуируемого населения 

Руководитель группы учета эвакуируемого населения подчиняется непосредственно начальнику ПЭП, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава группы.

Он обязан:

- организовать регистрацию и учет прибывающего эвакуируемого населения;

- организовать сводный учет количества прибывшего по эвакуации населения;

- твердо знать и иметь почасовой план прибытия эвакуируемого населения на ПЭП;

- докладывать начальнику ПЭП о количестве прибывшего эвакуируемого населения.

Группа отправки и сопровождения эвакуируемого населения

Руководитель группы подчиняется непосредственно начальнику ПЭП, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава группы, отвечает за своевременное комплектование транспортных и пеших колонн и отправку их к местам расквартирования в сопровождении ответственных лиц (работников службы ООП, представителя населенного пункта, медицинской службы).

Он обязан:

- организовать после регистрации распределение всех прибывших по видам транспорта и по населенным пунктам;

- твердо знать план размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам;

- докладывать начальнику ПЭП о количестве отправленного с ПЭП эвакуируемого населения к местам расквартирования.

Стол  справок

Личный состав стола справок подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и организует работу по предоставлению ответов эвакуируемому населению по возникающим вопросам в ходе проведения эвакуационных мероприятий.

Личный состав стола справок обязан знать:

- места размещения рабочего аппарата ПЭП;

-порядок прохождения регистрации эвакуируемого населения;

- время отправления и прибытия эвакуационных колонн, места высадки, посадки на транспорт;

- немедленно докладывать начальникам  ПЭП и группы ООП о подозрительных и излишне интересующихся эвакуационными мероприятиями лицах.

Группа охраны общественного порядка

    Начальник группы общественного порядка на период работы ПЭП подчиняется непосредственно начальнику приемного эвакуационного пункта, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава группы.

Он обязан:

- обеспечить порядок и безопасность граждан на территории ПЭП;

- организовать охрану личного имущества прибывающего эвакуируемого населения;

- пресекать случаи хулиганства, бандитизма, мародерства и панические действия среди эвакуируемого населения;

- инструктировать сопровождающих ответственных лиц из числа работников милиции на весь период следования автоколонн и пеших колонн о порядке поведения населения в пути, а также уточнять обязанности сопровождающих по охране и обороне;

- организовать оповещение работников ПЭП и эвакуируемое население, находящееся на ПЭП, по сигналам оповещения ГО;

- по сигналу о воздушном нападении обеспечить порядок и дисциплину при укрытии людей в защитных сооружениях;

- поддерживать связь со службой ООП района.

Медицинский пункт

Руководитель медицинского пункта подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и начальнику медицинской службы района, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава медицинского пункта и разворачивает работу медицинского пункта в строгом соответствии указаний медицинской службы ГО района.

Он обязан:

- оказать первую медицинскую помощь заболевшим людям, прибывающим на ПЭП по эвакуации, и обслуживающему персоналу ПЭП;

- немедленно докладывать начальнику ПЭП об инфекционных больных;

- следить за санитарным состоянием ПЭП;

- контролировать работу и санитарное состояние дежурных в комнате матери и ребенка;

- контролировать работу и санитарное состояние пункта питания;

- отправлять больных и пораженных в медицинские учреждения для последующего лечения.

Дежурные по комнате матери и ребенка 

Дежурные по комнате матери и ребенка подчиняются непосредственно начальнику ПЭП и начальнику медицинского пункта ПЭП.

Они обязаны обеспечить:

- прием женщин с малолетними детьми;

- содействие матерям с детьми в создании элементарных бытовых условий;

- отдых малолетних детей;

- оказание помощи в отправке специальным транспортом женщин с детьми к местам расквартирования;

- сохранность оборудования и имущества в комнате матери и ребенка.

Комендантская служба 

Комендант подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и несет ответственность за подготовку и оборудование рабочих мест, а также сохранность оборудования и имущества на ПЭП и его исправность.

Он обязан:

- принять помещения и оборудование ПЭП;

- составлять графики и контролировать работу дежурных;

- следить за чистотой и порядком на ПЭП;

- контролировать электроснабжение и обеспечение теплом;

- иметь резервное освещение.

Требование к организации ПЭП и его оборудование
1. Примерный перечень служебных помещений:

- начальника ПЭП – 1;

- заместителя начальника и секретаря – 1;

- руководителя группы встречи, приема и размещения эваконаселения – 1;

- руководителя  группы учета прибывающего эваконаселения, группы отправки и сопровождения  эваконаселения – 1;

- стол справок, начальник поста ООП, комендантской службы – 1;

- медицинский пункт- 1;

- комната матери и ребенка – 1;

- зал ожидании и приема эвакуируемого населения – 1(200-600кв.м);

- столовая – 1;

- пункт выдачи средств индивидуальной защиты – 1;

- отдыха личного состава ПЭП – 1.

     2. Примерный перечень оборудования:

- необходимое количество столов, стульев, бачков с питьевой водой;

- электрическое освещение (резерв керосиновые лампы, фонари, свечи);

- телефонная связь, радиоточки;

- ксерокс;

- материалы для светомаскировки;

- надписи на комнатах, согласно структуре ПЭП;

- указатели;

- нарукавные повязки или нагрудные знаки для персонала ПЭП;

    3. Подъездные пути, обеспечивающие технику безопасности и удобства посадки и высадки эвакуируемого населения. Защитные сооружения, ПРУ, траншеи и т.д. для укрытия эвакуируемого населения.

Председатель эвакуационной комиссии

______________________________________

Приложение № 2 к

постановлению главы Администрации
городского поселения «Идрица»

№ 1 от 09.01.2017
«О приемном эвакуационном пункте (ПЭП)
Администрация  ПЭП  городского поселения «Идрица» :

1. Начальник ПЭП – Лазовик М.Г. (Глава Администрации ГП «Идрица»)

2. Заместитель начальника ПЭП – Андреев М.С. (консультант Администрации ГП «Идрица»).

3. Секретарь ПЭП – Топоривская А.Е.- гл. специалист Администрации ГП «Идрица»
4. Начальник группы встречи, приема и размещения эваконаселения -  – Назаренко О.М. ( главный специалист Администрации ГП «Идрица»).
Учетчик: 

Учетчик:

Учетчик:

Учетчик:

5. Начальник группы учета эваконаселения – Андрев Е.Д. (специалист ВУС ГП «Идрица»).
Учетчик:

Учетчик:

Учетчик:
6. Начальник группы отправки и сопровождения эваконаселения– Тябут Л.А. (консультант Администрации ГП «Идрица»)
Сопровождающий:

Сопровождающий:
Сопровождающий:
Сопровождающий:
Сопровождающий:
7. Начальник стола справок – Леонова Н.В. (главный специалист Администрации ГП «Идрица»)
Дежурный:

8. Начальник группы охраны общественного порядка:  Волянский В.К. (участковый МО МВД РФ «Себежский»).

Охранник:

Охранник:
9. Начальник медицинского пункта – Луппо И.М. ( заведующая поликлиническим отделением ГБУЗ Псковской области «Себежская районная больница»)
Медсестра:
10. Старший дежурный комнаты матери и ребенка – Трескунова С.В. (педиатр поликлинического отделения ГБУЗ Псковской области «Себежская районная больница»).
Дежурный:
11. Начальник комендантской службы   - Щепаников А.Н. (депутат Собрания депутатов  ГП «Идрица»).
